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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA__11______ DEL MES DE____12_________ DEL AÑO 2024 

 

OBJETIVO (S)  
Hacer el cierre vigencia 2024 de la ficha 2758314 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A 

 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SEN
A 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ILMER CUELLO GARCÍA 
Instructor -Vocero  

77101713  X  Virtualización ilcuellog@sena.edu.co 
 

3108066486 Si ILMER CUELLO 
Asistencia Virtual 

2 JHON JAIRO DONATO ARIZA  
Instructor -Técnico 

1077969491  X  Virtualización jjdonato@misena.edu.co 
 

312 3632623 Si JHON J DONATO 
Asistencia Virtual 

3 FIDEL RAMIRO GUTIERREZ 
ZAPATA 
Instructor - inglés 

11444760  X  Virtualización frgutierrez0@misena.edu.co 310 3352022 Si FIDEL RAMIRO  
Asistencia Virtual 

4 DIANA CONSTANZA 
MATALLANA CHAVES 
Instructora - Transversa 

52848616  X  Virtualización dmatallana@misena.edu.co 
 

317 6409931 SI DIANA MATALLANA  
Asistencia Virtual 
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ACTA No.21 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
CIERRE DE FORMACION VIGENCIA 2024 FICHA 2868399 

CIUDAD Y FECHA: 
Bogotá, diciembre 11 de 2024 

HORA INICIO: 
09:00 a.m. 

HORA FIN: 
11:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://acortar.link/XHJJid 

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Dirección General/Regional Distrito 
Capital/Centro de Gestión de 
Mercados, Logística y Tecnologías 
de la Información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Estado de la ficha y aprendices en el cierre de la vigencia académica 2024 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Cierre ejecución de la formación en la vigencia académica 2024 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Acta de entrega de la ficha de formación ADSO 2758314 la cual recibió en fusión 
la ficha 2758314, que se encuentra en la Fase 3. Ejecución, actividad de proyecto 
o guía de aprendizaje AP07, en la cual se analizaron y evaluaron en Zajuna y Sofia 
Plus los resultados que figuran en el reporte de juicios, donde también se aprecian 
los pendientes por ejecutar en el 2025, anexo a la presente 
 
A continuación, se presenta el estado de la ficha  
 

Estado No. Aprendices 

En formación en Sofía 32 

Cancelados 30 

Retiros Voluntarios 06 

Condicionada la matrícula. 03 

Traslado 01 

Total  70 

GESTIÓN ACADEMICA 

Estado  No aprendices  

Número de aprendices que están al día en 
su proceso de formación según cronograma 
de la Fase 3. Ejecución  

17 

Número de aprendices que deben más de 1 
de evidencia. 

28 

Aprendices no están al día en su proceso de 
formación y se encuentran con llamado de 
atención por parte del equipo ejecutor. 

00 

https://acortar.link/XHJJid
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aprendices no están al día en su proceso de 
formación y se encuentran con plan de 
mejoramiento por parte del equipo ejecutor 
(Llamado por coordinación) 
 

20 

Aprendices reportados por deserción a la 
coordinación y que no se han cancelado la 
matricula. 

08 

Aprendices reportados para citación a comité 
1 y 2 

06 

 
Los siguientes 17 aprendices se encuentran al día en su proceso de formación 
 

Nombre Aprendiz Documento 

No.  
evidencias 
pendientes 

CARLOS ALBERTO GONZALEZ ORTIZ CC 1075289463 0 

DAVID ANDRES BARRERA OCHOA CC 1020737568 0 

EDWIN FERNANDO CALLE CALLE CC 75084375 2 

JESUS DAVID AGUILAR DAZA CC 1130681665 0 

JIMENA GALLEGO GARCIA CC 1053812361 0 

JOHAN MANUEL MARTINEZ FLOREZ CC 1098765231 0 

JOHNATAN ARLEY JIMENEZ ARRUBLA CC 1020440089 0 

JORGE HERNAN MONTOYA VALENCIA CC 18515812 0 

JORGE TULIO LOZANO TRUJILLO CC 79833693 0 

JOSUE DAVID RICO HERRERA CC 1023524242 0 

MICHELL NICOLAS RIVEROS RAMIREZ CC 1121946894 0 

MIRYAN ANDREA USUGA GRACIANO CC 1035583183 0 

SAMUEL STIVEN ÑAÑEZ RODRIGUEZ CC 1109664283 0 

SEBASTIAN ANDRES MENDOZA GARCIA CC 1001943297 0 

WILLIAM ANTONIO MONTEJO DIMATE CC 79064036 0 

YEIMY BECERRA IBARRA CC 1090339945 0 

YENI MARCELA RAMOS ORJUELA CC 1073506396 0 

 
 
Los siguientes 15 aprendices no están al día en su proceso de formación y se 
encuentran con llamado de atención por parte del equipo ejecutor 
 

Nombre Aprendiz Documento 

No.  
evidencias 
pendientes 

AYMER DAVID FERNANDEZ LEON CC 1121220681 57 
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CARLOS EDUARDO LOAIZA URIBE CC 3408496 68 

DANIEL ALBERTO GUTIERREZ DE AVILA CC 1125231920 19 

DANIELA ALEXANDRA GARCIA CHIQUITO CC 1053855348 7 

DAYRA SOFIA AGUIRRE PERICO CC 1000723998 11 

DUVERNEY GARCIA RAMIREZ CC 1038407864 70 

HARLEY DAVINSON VIERA AGUILAR CC 1124218486 37 

ISABELA CRISTINA TABORDA VELASQUEZ CC 1143390387 32 

JACKELINE GUERRERO GALEANO CC 52622290 49 

JAIME ANTONIO LIVINGSTON GUERRERO CC 72294812 69 

JHONNY JOHN MORALES CORREA CC 1047445555 67 

JONATHAN ALEJANDRO BARRAGAN TORRES CC 1014213990 18 

JUAN SEBASTIAN CAMACHO CANTOR CC 1000990881 14 

LEYDI YULIANA BUSTOS ALVARADO CC 1007542324 55 

PEDRO ALEJANDRO HERNANDEZ ORTIZ CC 1070978132 78 
 
 
Los siguientes 0 aprendices no están al día en su proceso de formación y se 

encuentran con plan de mejoramiento por parte del equipo ejecutor 
 

Nombres y Apellidos Cédula No. Evidencias pendientes 

   

   

   

   

 
Los siguientes 00 aprendices no están al día en su proceso de formación y se 
encuentran con llamado de atención por parte de la Coordinación académica 
 

Nombre Aprendiz Documento 
Total 

Evidencias 
pendientes  

   

   

   
 
 
Los siguientes 04 aprendices no están al día en su proceso de formación y fueron 
citados a primer comité (diciembre de 2024) donde les dará una nueva 
oportunidad y se les enviará el segundo plan de mejoramiento, de acuerdo con la 
decisión del comité. 
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Nombre Aprendiz Documento 
No.  evidencias 
pendientes  

DANIEL ALBERTO GUTIERREZ DE AVILA CC 1125231920 19 

DANIELA ALEXANDRA GARCIA CHIQUITO CC 1053855348 7 

ISABELA CRISTINA TABORDA VELASQUEZ CC 1143390387 32 

JONATHAN ALEJANDRO BARRAGAN TORRES CC 1014213990 18 

 
 
Los siguientes 02 aprendices, están como candidatos para ser citados al segundo 
comité por incumplimiento. 
 

Nombres y apellidos Nombre de usuario Fecha reporte 2 comité 
DAYRA SOFIA AGUIRRE PERICO CC 1000723998 Febrero 2025 
JUAN SEBASTIAN CAMACHO CANTOR CC 1000990881 Febrero 2025 

 
 
Los siguientes 08 aprendices se les inició proceso de deserción por no ingresó al 
ambiente virtual de aprendizaje y se reportaron a coordinación, que aún no ha 
sido cancelado la matricula. 
 

Nombre Aprendiz Documento 
No.  evidencias 
pendientes  

CARLOS EDUARDO LOAIZA URIBE CC 3408496 68 

DUVERNEY GARCIA RAMIREZ CC 1038407864 70 

JACKELINE GUERRERO GALEANO CC 52622290 49 

JAIME ANTONIO LIVINGSTON GUERRERO CC 72294812 69 

JHONNY JOHN MORALES CORREA CC 1047445555 67 

LEYDI YULIANA BUSTOS ALVARADO CC 1007542324 55 

PEDRO ALEJANDRO HERNANDEZ ORTIZ CC 1070978132 78 

HARLEY DAVINSON VIERA AGUILAR CC 1124218486 37 
 
 
 
Los siguientes 08 aprendices se les inicio proceso de deserción por no ingreso al 
ambiente virtual de aprendizaje y se reportaron en el formulario de deserción 
(anexo soportes) 
 

Nombre Aprendiz Documento 
No.  evidencias 
pendientes  

CARLOS EDUARDO LOAIZA URIBE CC 3408496 68 

DUVERNEY GARCIA RAMIREZ CC 1038407864 70 

JACKELINE GUERRERO GALEANO CC 52622290 49 
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JAIME ANTONIO LIVINGSTON GUERRERO CC 72294812 69 

JHONNY JOHN MORALES CORREA CC 1047445555 67 

LEYDI YULIANA BUSTOS ALVARADO CC 1007542324 55 

PEDRO ALEJANDRO HERNANDEZ ORTIZ CC 1070978132 78 

HARLEY DAVINSON VIERA AGUILAR CC 1124218486 37 
 
 
 

CONCLUSIONES 
 

Se adjunta centro de calificaciones formulado donde se puede evidenciar con más 
detalle el estado de cada aprendiz.  

 
 
Los juicios evaluativos quedan al día hasta el cierre de la vigencia académica en 
Sofía Plus. 

 
 
Reporte de estado de entrega de evidencias ZAJUNA 

 
 
 
El acta de cierre vigencia 2024, se encuentra en la plataforma Zajuna_en la carpeta 
de Evaluación y seguimiento: Cierre vigencia 2024. 
 

 
 
Se deja publicado anuncio, indicando a los aprendices que continúen 
desarrollado sus actividades. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Habilitar enlaces de entrega de evidencias EEF 
 
 
 
 

Inicio vigencia 
2025 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


